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Velocità di interazione

Rapido collegamento fra docu-
menti standard (lettere circolari, 
moduli fax o contratti fac-simile) 
e contatti desiderati: l’interazio-
ne Radix - Microsoft Office per-
mette di personalizzare senza 
lunghe ricerche i modelli di do-
cumenti salvandoli inoltre nel-
l’info-box centrale di Radix. 

Per molte aziende, Radix è lo strumen-
to centrale di gestione di una grande 
varietà di dati: indirizzi, numeri di te-
lefono, contatti e-mail di clienti e for-
nitori sono comodamente raccolti in 
una banca dati centrale. Cosa c’è di più 
facile, dunque, che utilizzare questi 
dati anche per la corrispondenza in 
serie, i moduli fax o gli accordi? 

Banca dati centrale &   
anteprima documenti  

Sia nell’elaborazione di testi che nel-
l’uso di tabelle di calcolo con i tradi-
zionali programmi di Microsoft Office, 
Word o Excel, i dati su clienti e forni-
tori sono comodamente richiamabili: 
Radix propone una tecnologia sempli-
ce e di rapido apprendimento che col-
lega i dati desiderati, conservati nella 
banca centrale, con i documenti stan-
dard. Diversi modelli di Word come 
esempi di lettere, moduli fax, bozze di 
contratti o accordi vengono registrati 
centralmente nell’info-box di raccolta 
dei modelli di documenti. A questo 
punto è possibile collegarli facilmente 
alle tabelle desiderate della banca 
dati.

Personalizzazione rapida e 
semplice  

Non appena collegato il documento 
alle tabelle, si prevedono variabili per 
modificare in modo dinamico il model-
lo e inserire i campi specifici nei pun-
ti desiderati del documento. Partendo 
dal modello standard si passa così ra-
pidamente al documento personaliz-
zato (una lettera con il campo indiriz-
zo compilato o un modulo fax 
personalizzato). Questa interazione fra 
Radix e Microsoft Office permette un 
notevole risparmio di tempo altrimen-
ti destinato alla compilazione dei ri-
quadri degli indirizzi o all’inserimento 
ripetuto dei dati dei contatti.  

Info-box per una ricerca veloce 

Oltre a questa semplice creazione di 
documenti, la connessione permette di 
salvarli, durante lo stesso processo, 
nella info-box di Radix, una sorta di 
archivio documenti accessibile anche 
da altre applicazioni Radix e quindi 
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tale da evitare lunghe e complesse ri-
cerche. Radix salva automaticamente 
il documento nel punto giusto lascian-
do scegliere in piena autonomia il nome 
del file. Attraverso la struttura dei do-
cumenti, da definire una sola volta, 
tutti i dipendenti trovano così rapida-
mente i dati necessari.   
Dopo un breve periodo formativo ini-
ziale, questo collegamento fra Radix e 
Microsoft Office, cioè fra le tabelle di 
dati e i modelli di documenti, è realiz-
zabile da qualsiasi dipendente del-
l’azienda. 
L’attività può però essere anche svolta 
a livello centrale da un amministrato-
re di sistema o da personale dell’assi-
stenza software di ACS Data Systems 
Spa.

A chi rivolgersi:
Paul Schäfer, 
paul.schaefer@acs.it, 
Tel. 0472 27 27 27 


